
    
 
 

 
Wir suchen dich als:  
Mitarbeiter:in für die Kartenvermittlung (Minijob/ Werksstudent:in 
10h/Woche) 
 
Wer ist Kultür Potsdam? 
 
Wir sind der Überzeugung: Alle Menschen sollten in den Genuss der kulturellen Vielfalt 
unserer Stadt kommen – egal wie groß oder klein ihr Geldbeutel ist! Über 160 Kulturpartner 
stellen uns Veranstaltungskarten zur Verfügung, welche wir dann kostenfrei, vorrangig 
telefonisch, an registrierte Gäste und soziale Einrichtungen vermitteln.  
 
Ab sofort suchen wir dich zur Unterstützung für die Kartenvermittlung und Assistenz der 
Ehrenamtskoordination.  
 
Deine Aufgaben 
 

• Vermittlung der Eintrittskarten an die Gäste (telefonisch sowie per E-Mail) 
• Unterstützung der Koordination des ehrenamtlichen Vermittlungsteams der 

TelefonEngel 
 
Das bringst du mit 
 

• Respektvoller und einfühlsamer Umgang mit unseren Gästen und die Fähigkeit, 
aufmerksam zuzuhören und in Gesprächen auch zwischen den Zeilen lesen zu 
können. 

• Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 
• Absolutes Muss: versierter Umgang mit PC, Smartphone, Internet und Apps 
• Menschen mit anderen Muttersprachen sind mit einem C1-Level herzlich 

willkommen! 
 
So sieht unsere Zusammenarbeit aus 
 

• Wir bieten dir eine sinnstiftende und gemeinwohlorientierte Tätigkeit in Verbindung 
mit einem beruflichen Engagement für die Gesellschaft. 

• Bei uns kannst du einen sehr hohen Grad an Eigenverantwortung erfahren und hast 
viel Gestaltungsspielraum und Flexibilität bei der Durchführung deiner Aufgaben. 

• Wir arbeiten äußerst digital und remote zusammen. 
• Unser Büro befindet sich in Potsdam Babelsberg. 
• Wir zahlen 538€/mtl. bei einer wöchentlichen Arbeitszeit von 10 Stunden. 
• Die Zusammenarbeit ist projektbasiert und zunächst auf das Jahr 2024 beschränkt. 

 
Kontakt 
 
Kristin Geschwäntner und Claudia Walter, projekte@neue-kulturwege.de 
Alle Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail senden. 


